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                                                                           Minh Tân, ngày 05 tháng 11 năm 2019
KẾ HOẠCH  HOẠT ĐỘNG THÁNG: 11/2019
                                           Chủ điểm: Tôn sư trọng đạo
  I. Chính trị tư tưởng 
 - Thực hiện chủ đề “Kính yêu thầy cô”

 - Phát động phong trào thi đua trong toàn tr​ường lập thành tích chào mừng ngày lễ lớn của các thầy cô: 20/11. Giáo dục tư​ tưởng đạo đức cho HS truyền thống "Tôn s​ư trọng đạo"; “Uống nước nhớ nguồn” 
II. Chuyên môn 
  
1. Giáo viên
  
- Thực hiện nghiêm túc quy chế chuyên môn, TKB và kế hoạch giảng dạy
  - Tăng cường bồi dưỡng đội tuyển HSG, HS đội tuyển ôn thi cấp tỉnh 
  - Dạy thêm, học thêm theo kế hoạch
- Lồng ghép giáo dục, tuyên truyền HS phòng chống bạo lực học đường
- Giáo viên hoàn thành chỉnh sửa báo cáo, poster KHKT chuẩn bị thi cấp tỉnh

- Tích cực bồi dưỡng đội tuyển HSG. Thực hiện theo công văn 142 của PGD và Đào tạo. Môn Toán, Ngữ văn: Mỗi môn cử số HS bằng số lớp. Môn Hóa, Lý, Sinh, Sử, Địa, tiếng Anh: Mỗi môn 2 HS. Các trường dưới 6 lớp có thể mỗi môn cử 1-2 HS. Căn cứ vào chất lượng thực tế, có thể cử thêm số HS tham gia thi nhưng phải đăng kí với PGD ( Đ/c Chuyên). Mỗi HS chỉ được tham gia 01 môn thi.
+ Thời gian làm bài:  Môn Toán, Văn, tiếng Anh: 150 phút; Các môn còn lại: 120 phút 
+ Thời gian thi: Môn Toán, Ngữ văn: 13h00 phút ngày 22/11/2019; Các môn còn lại: 13h00 phút ngày 23/11/2019

+ Địa điểm thi: Trường THCS Phạm Sư Mạnh

- Có kế hoạch bồi dưỡng đội tuyển OLympic. Minh Tân chọn 6/khối/môn HS bồi dưỡng; Tử Lạc chọn 2 HS. Khối 7: Minh Tân chọn 8 HS; Tử Lạc chọn 2 HS. Sau đó tổ chức thi vòng loại theo sĩ số của PGD giao
- Bồi dưỡng đội tuyển Erobic cho HS: 8 em
  2. Tổ chuyên môn

  - Tích cực sinh hoạt tổ chuyên môn, bàn hướng khắc phục những vấn đề vướng mắc; tổ chức tốt chuyên đề dạy học theo chủ đề
- Tiếp tục thực hiện hội giảng, chuyên đề, chủ đề, NCBH, góp ý, đánh giá giờ dạy qua đợt hội giảng. Kết thúc ngày 13/11/2019 
  - Sơ kết thi đua đợt I: Mỗi tổ chuyên môn bình xét 10 cá nhân hoàn thành xuất sắc nhiệm vụ. Minh Tân 6 người, Tử Lạc 4 người; 10 cá nhân hoàn thành tốt nhiệm vụ: Minh Tân 6 người, Tử Lạc 4 người. Tổ Văn phòng bình xét 2 người hoàn thành xuất sắc nhiệm vụ; Minh Tân: 1; Tử Lạc: 1; 02 người hoàn thành tốt nhiệm vụ: Minh Tân: 01; Tử Lạc: 01; Còn lại là hoàn thành nhiệm vụ. Tổng kết theo hai phân hiệu.

3. Công tác chủ nhiệm
- Thực hiện tốt duy trì sĩ số tháng 11: 897/897 (Tử Lạc tăng 1 HS từ tháng 10; Minh Tân tăng 01 từ tháng 11)
- Tiếp tục phát động thi đua chào mừng ngày Nhà giáo Việt Nam 20/11
- Họp Ban thi đua đợt I vào ngày 16/11/2019 (Thứ Bảy); Hai phân hiệu tổng kết thi đua vào ngày 14/11/2019. Ban thi đua khen thưởng gồm: Hiệu trưởng (trưởng ban); Chủ tịch Công đoàn (Phó Ban); Thư kí: Trần Thị Huyên. Các ủy viên: Các Phó HT; tổ trưởng, tổ phó CM, tổ trưởng văn phòng; Ủy viên Công đoàn, Trưởng ban TT trường học, Phụ trách Đội thiếu niên (hai phân hiệu), Bí thư đoàn thanh niên
- Tuyên truyền phụ huynh công tác huy động tài trợ để sửa chữa cơ sở vật chất đã được UBND TT Minh Tân và Phòng GD ĐT phê duyệt ngày 29/10/2019

- Tiếp tục nhận tiền tài trợ để sửa chữa cơ sở vật chất; Huy động phụ huynh tham gia Quỹ hoạt động của cha mẹ HS

- Hoàn thành các khoản thu, góp, huy động, danh sách thu góp các loại
- Nhắc HS đi học thêm đúng giờ, không đi học sớm quá, vào lớp sớm, nô nghịch, vỡ kính gây tai nạn
- Liên lạc với phụ huynh những thông tin cần thiết qua thư nhắn điện tử

- Điểm trường Minh Tân Họp cùng Ban đại diện cha mẹ HS vào 15h30 phút ngày 11/11/2019 (thứ Hai), 
- Nhắc HS không được đánh chửi nhau, không chửi bậy. Không nô nghịch, đu cửa sẽ vỡ kính, gây tai nạn
4. Đoàn thể
- Công đoàn: Phối hợp nhà trường tổ chức Lễ kỉ niệm ngày nhà giáo Việt Nam 20/11. Kết hợp Ban thi đua bình xét thi đua chào mừng ngày Nhà giáo Việt Nam. Kết hợp Nhà trường, Hội cha mẹ HS động viên cán bộ, GV, NV ngày Nhà giáo Việt Nam 
- Đoàn Đội tổ chức tốt đợt thi đua, tổng hợp kết quả thi đua học sinh về Ban thi đua; tổ chức thi văn nghệ các lớp, chọn một số tiết mục đặc sắc, có ý nghĩa biểu diễn trong ngày 20/11.  
5. Giáo dục thể chất
- Duy trì công tác trực Y tế học đường để theo dõi, chăm sóc sức khoẻ cho h/s. 
- Phối hợp với Đoàn Đội làm tốt công tác vệ sinh môi trường
6. Công tác quản lý

- Chỉ đạo tốt việc thực hiện chương trình và kế hoạch giảng dạy; thực hiện quy chế chuyên môn; cập nhật điểm.
- Xây dựng Kế hoạch dạy nghề phổ thông cho HS lớp 9 theo Kế hoạch của TT giáo dục hướng nghiệp - Giáo dục thường xuyên huyện Kinh Môn; 
- Xây dựng kế hoạch thực hiện công tác pháp chế năm học 2019 -2020. Tổ chức hưởng ứng ngày pháp luật Việt Nam

- Thủ quỹ quyết toán các khoản thu góp với GVCN
- Phân hiệu Tử Lạc tổ chức cho HS đi trải nghiệm sáng tạo vào ngày 24/ 11/ 2019. Hiện nay HS và phụ huynh đã đăng kí xong
- Họp Ban đại diện cha mẹ HS, tuyên truyền việc hoạt động trải nghiệm sáng tạo là việc thực hiện theo Kế hoạch thực hiện nhiệm vụ năm học của Sở GD, Phòng GD và ĐT từ năm học 2018-2019 đối với tất cả HS. Hầu hết các trường đã thực hiện từ năm học 2018-2019. 

- Nghiêm cấm việc dạy thêm ngoài Nhà trường trái quy định. 
          - Chỉ đạo bộ phận kế toán báo cáo kết quả thực hiện KH tài chính năm 2019, hoàn thành vào cuối tháng 12, tham mưu với Hiệu trưởng xây dựng quy chế chi tiêu nội bộ năm 2020

- Bình xét cá nhân điển hình tiên tiến giai đoạn 2015-2020 theo tiêu chí của Phòng GD và ĐT


- Tổ chức Lễ kỉ niệm ngày nhà giáo Việt Nam 20/11 (Thứ Tư) theo hướng dẫn của Sở GDĐT và Phòng GD&ĐT. Căn cứ vào tình hình thực tế, sẽ tổ chức ở hai điêm trường. Chiều ngày 19/11/2019 (Thứ Ba): Tổ chức ở điểm trường Tử Lạc từ 13h45 phút. Sáng 20/11/2019: Tổ chức tại điểm trường Minh Tân từ 7h00 phút
- Hoàn thành hồ sơ kiểm tra cơ quan văn hóa năm 2019. 
- Kiểm tra CMNV: Đặng T.Bích Thủy; Ng.T.Thanh Vân; Trần Thị Thu; Cao Quỳnh Nga; Nguyễn T. Thu Huyền
+ Kiểm tra chuyên đề: Nguyễn Thị Ly; Trần Thùy Dương

+ Kiểm tra đột xuất theo Quyết định của Hiệu trưởng (không báo trước, nếu dự giờ đột xuất sẽ báo trước 5 phút)
* Phân công tổ kiểm tra thực hiện nhiệm vụ:

- Hiệu trưởng: Ra QĐ, xây dựng kế hoạch KT, ra thông báo kết quả kiểm tra, ghi kết luận kiểm tra vào sổ kiểm tra của HT, đánh giá tiêu chuẩn phẩm chất chính trị, đạo đức lối sống của GV, kiểm tra việc thực hiện công việc khác được giao của GV; kiểm tra hồ sơ sổ sách của Kế toán, chứng từ thu, chi của Thủ Quỹ. Kết luận, xếp loại đánh giá giáo viên, nhân viên; Kí biên bản kiểm tra
- Phó HT: Giúp HT xây dựng kế hoạch kiểm tra. Kiểm tra việc thực hiện quy chế chuyên môn, đóng dấu, kí tên vào các loại hồ sơ, sổ sách sau khi kiểm tra. Kiểm tra việc thực hiện vào điểm, tổng hợp điểm kết quả giảng dạy (tất các các lớp được phân công giảng dạy của GV và điểm khảo sát chất lượng giờ dạy của GV)

- Tổ trưởng, nhóm trưởng chuyên môn: Dự giờ, đánh giá giáo viên 3 tiết, tổng hợp kết quả điểm khảo sát chất lượng giờ dạy của GV, báo cáo cho Phó HT để tổng hợp
* Kế hoạch cụ thể theo tuần
	Tuần
	Nội dung 
	Bổ sung

	1. 

từ 1
-> 9
	- Thực hiện chương trình và TKB theo kế hoạch

- BD đội tuyển HSG, đội tuyển HSG tỉnh 
- Kiểm tra chuyên môn nghiệp vụ, kiểm tra thực hiện quy chế chuyên môn theo kế hoạch
- Dạy thêm, học thêm theo kế hoạch
- Tiếp tục hội học, hội giảng
	

	2.

 Từ 11
-> 16
	- Triển khai lên lớp theo TKB và  chương trình 
- Phụ đạo HSY, Bồi dưỡng HSG các môn theo kế hoạch
- Kiểm tra sổ đầu bài, dự giờ, đánh giá GV
- Kiểm tra công tác dạy học thêm
- Bồi dưỡng đội tuyển HSG tỉnh HSG 
- Tổng kết hội học, hội giảng
	

	3.

 Từ 18 -> 23
	- Triển khai lên lớp theo TKB và kế hoạch dạy học

- Bồi dưỡng đội tuyển HSG tỉnh HSG
- HS thi HSG cấp huyện ngày 22,23/11/2019
- Kiểm tra CMNV, kiểm tra chuyên đề GV, nhân viên

- Thực hiện dạy học thêm theo kế hoạch
- Tổ chức Lễ kỉ niệm ngày Nhà giáo Việt Nam 20/11
- Phân hiệu Tử Lạc tổ chức đi trải nghiệm sáng tạo vào ngày 24/11/2019
	 

	4. 

Từ 25
-> 30
	- Triển khai lên lớp theo TKB và  kế hoạch dạy học
- Tiếp tục bồi dưỡng đội tuyển Olympic các môn
- KT việc thực hiện PPCT trên sổ đầu bài

- KT việc cập nhật sổ điểm điện tử
- Dạy thêm, học thêm theo kế hoạch
	


                                                                HIỆU TRƯỞNG
