	UBND THỊ XÃ KINH MÔN
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Số  .../KH-THCSMT
	CỘNG HOÀ XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM
Độc lập - Tự do - Hạnh phúc
 
             Minh Tân, ngày 08  tháng 5  năm 2021


                                                            KẾ HOẠCH 
XÉT CÔNG NHẬN TỐT NGHIỆP THCS
Năm 2021
          I. Thành phần
Hội đồng xét công nhận tốt nghiệp gồm 10 thành viên: 
	1
	Bà: Đỗ Thị Liệt
	Hiệu trưởng
	Chủ tịch Hội đồng

	2
	Bà: Trần Thị Xuân
	Phó Hiệu trưởng
	Phó chủ tịch Hội đồng

	3
	Bà:  Lê Thị Nết
	Phó Hiệu trưởng
	Phó chủ tịch Hội đồng

	4
	Bà: Nguyễn Thị Duyên
	Văn thư 
	Thư kí

	5
	Bà: Nguyễn Thị Phượng
	GVCN lớp 9A
	Ủy viên

	6
	Bà: Ngô Thị Thanh Xuân
	GVCN lớp 9B
	Ủy viên

	7
	Bà: Lê Bảo Yến
	GVCN lớp 9C
	Ủy viên

	8
	Bà: Phạm Thị Ngân
	GVCN lớp 9D
	Ủy viên

	9
	Bà: Lương Thị Phượng
	GVCN lớp 9E
	Ủy viên

	10
	Bà: Đào Thị Thu Lê
	GVCN lớp 9G
	Ủy viên



* Phục vụ, bảo vệ gồm 02 thành viên:

	1 
	Bà: Dương Thị Thanh Huyền
	Kế toán
	Phục vụ

	2
	Ông: Phạm Văn Sắn
	Bảo vệ
	Bảo vệ

	3
	Bà: Phạm Thị Phương
	Y tế
	Chăm sóc sức khỏe, phục vụ


II. Địa điểm: Trường THCS Minh Tân
III. Thời gian làm việc: Từ ngày 14/5/2021 đến ngày 22/5/2021
IV. Lịch làm việc
          1. Ngày 14/5/2021: Duyệt kết quả hai mặt giáo dục lớp 9
          2. Ngày 15-16/5/2021

- Hoàn thiện sổ điểm, học bạ
- Duyệt sổ điểm, học bạ

- Hoàn thiện hồ sơ xét công nhận tốt nghiệp: Sổ điểm lớp, học bạ, các biểu mẫu xét công nhận tốt nghiệp
- Đảm bảo điều kiện xét công nhận tốt nghiệp THCS
 3. Ngày 17/5/2021
 * Buổi sáng:

  + 7h00/ - 7h30: Khai mạc

  + 7h30/ - 8h00: Học Quy chế xét công nhận tốt nghiệp THCS

  + 8h00/ - 11h30: Kiểm tra hồ sơ, điều kiện tiêu chuẩn dự xét tốt nghiệp. Bổ sung, điều chỉnh những thiếu xót sau khi kiểm tra hồ sơ. Hoàn thiện các biểu mẫu để xét tốt nghiệp
* Buổi chiều: Xét tốt nghiệp

 + Từ 13h30/ đến 16h30: Xét công nhận Tốt nghiệp

 
 + Từ 16h30/ đến 17h00: Kiểm tra, khớp khít các biểu mẫu


 4. Ngày 18/5/2021

- Tiếp tục xét công nhận tốt nghiệp 

- Kiểm tra lại toàn bộ hồ sơ xét công nhận tốt nghiệp THCS, hoàn thiện các biểu mẫu
- Bế mạc Hội đồng xét công nhận tốt nghiệp
 5. Ngày 19/5/2021: Buổi sáng
Nộp hồ sơ, duyệt kết quả công nhận Tốt nghiệp tại Phòng Giáo dục và Đào tạo

 7. Ngày 20/5/2021: Buổi chiều nhận Quyết định, thông báo công nhận TN
 8. Ngày 21/5/2021: Kí, xác nhận, thông báo kết quả tốt nghiệp cho học sinh
 9. Ngày 22/5/2021: Cấp giấy chứng nhận tốt nghiệp tạm thời cho học sinh

 10. Sau ngày 23/5/2021: Khi nhận được bằng công nhận tốt nghiệp THCS chính thức từ cấp trên sẽ trả cho học sinh








HIỆU TRƯỞNG
