	UBND HUYỆN KINH MÔN

TRƯỜNG THCS MINH TÂN

	CỘNG HOÀ XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM

              Độc lập- Tự do- Hạnh phúc


                                                                                              Tử Lạc, ngày 03 tháng 9 năm 2019     

                            KẾ HOẠCH HOẠT ĐỘNG THÁNG 9/2019
                                 Chủ điểm“Truyền thống nhà tr​ường”
      I. Tư tưởng chính trị
 
   Thực hiện chủ điểm "Truyền thống nhà tr​ường", chủ điểm "Tháng ATGT"; 

   II. Thực hiện kế hoạch

 
   1. Ổn định công tác tổ chức
- HS: 893 HS/25 lớp. Điểm trường ở Minh Tân 677 HS/17 lớp. Điểm trường ở Tử Lạc 216 HS/8 lớp. Khối 6: 237( Minh Tân: 180; Tử Lạc 57); Khối 7: 263 ( MT: 200; Tử Lạc: 63); Khối 8: 201 ( Minh Tân 150; Tử Lạc 51); Khối 9: 192 ( Minh Tân: 147; Tử  Lạc: 45);

  - GV:  Tổng số: 55 CBGVNV ( Minh Tân: 35; Tử Lạc 20). Trong đó biên chế: 45 (Minh Tân 33; Tử Lạc 12) ; Hợp đồng: 10 (Minh Tân: 2; Tử Lạc: 8). Hợp đồng đóng bảo hiểm: 6 (Minh Tân: 1; Tử Lạc 5); Hợp đồng liên trường: 3 (Minh Tân: 1; Tử Lạc: 2). Có 1 Hợp đồng liên trường dạy thay GV hợp đồng đóng bảo hiểm nghỉ sinh con). Trình độ chuyên môn đào tạo CBGVNV: Toán: 3; Toán Lý, Tin: 01; Toán Tin: 5; Toán Lý: 1; Lý Tin: 1; Lý: 2; Tin: 1; Lý C.Nghệ: 1; Hóa Sinh: 4; Sinh 1; Kĩ thuật C.Nghệ: 1; Nhạc Đội: 1; Mĩ thuật Đội: 1. Thể dục Sinh: 01; Thể dục: 2. Văn: 9; Văn Sử: 1; Văn Địa: 1; Văn C.Dân: 2; Sử: 2; Địa: 2, T.Anh: 5; Kế toán: 2; Văn thư: 2; Thư viện: 1; Y tế (điều dưỡng): 1; Thư viện Y tế (Y sĩ đa khoa): 1. 

- Quy định chế độ làm việc đối với giáo viên phổ thông: Theo Thông tư 28/2009 và Thông tư 15/2017 của Bộ Giáo dục và Đào tạo.

- Nhiệm vụ của cán bộ giáo viên, nhân viên: Thực hiện theo Điều lệ trường trung học cơ sở, trường trung học phổ thông và trường phổ thông có nhiều cấp học.

- Cơ cấu tổ chuyên môn, tổ văn phòng, Bổ nhiệm tổ trưởng, tổ phó, nhóm trưởng các tổ:

+ Có hai tổ chuyên môn, 01 tổ Văn phòng. Tổ KHXH có 20 (Minh Tân 13, Tử Lạc 7); Tổ KHTN 25 (Minh Tân 17; Tử Lạc 8); Tổ Văn Phòng 7 (Minh Tân: 4; Tử Lạc 3); Lãnh đạo 3. Tổng 55. 

+ Bổ nhiệm tổ trưởng tổ KHXH: đ/c Hiên; Tổ phó: đ/c Xuyên, đ/c Thoa; Nhóm trưởng môn tiếng Anh Minh Tân: đ/c Lương; Tử Lạc: đ/c Lê. Tổ trưởng tổ KHTN: đ/c Nguyễn Phượng; tổ phó: đ/c Ái, đ/c Tân; Nhóm trưởng môn Toán Tử Lạc: đ/c Lương Phượng Bổ nhiệm tổ trưởng tổ văn phòng: đ/c Huyền

- Bổ nhiệm các chức danh khác: Phụ trách Đội TN: đ/c Dương; đ/c Phương Anh, đ/c Cúc, đ/c Quỳnh Nga. Phụ trách phòng bộ môn Minh Tân: Phòng T.Anh: đ/c Hương; Phòng Hóa: đ/c Huyền; P. Sinh: đ/c Thủy; P. Lý- C.Nghệ: đ/c Ái; P. Tin: đ/c Hà; Khu Tử Lạc: P. Tin: đ/c Mai

2. Kế hoạch thời gian năm học 2019-2020: Theo Quyết định số 2573/QĐ-UBND tỉnh Hải Dương ngày 26/7/2019

- Ngày tựu trường: 12/8/2019. Bắt đầu học từ ngày 26/8/2019


- Ngày khai giảng năm học: 5/9/2019; 

- HKI: Từ ngày 26/8/2019; kết thúc ngày 03/01/2020. Ngày nghỉ giữa hai HK: 04/01/2020 (19 tuần thực hiện chương trình và các hoạt động giáo dục)

- HKII: Từ ngày 06/01/2020, kết thúc ngày 23/5/2020 (18 tuần thực hiện chương trình và các hoạt động giáo dục)
- Kết thúc năm học: Ngày 30/5/2020

- Xét công nhận tốt nghiệp THCS và cấp chứng nhận tốt nghiệp tạm thời cho HS trước ngày 15/6/2020

- Thi tuyển sinh vào lớp 10 THPT: Hoàn thành trước ngày 31/7/2020

- Hoàn thành tuyển sinh vào lớp 6 THCS trước ngày 31/7/2020

- Nghỉ tết Nguyên Đán từ 20/01/2020 đến hết 02/02/2020 dương lịch. Tức từ ngày 26/12/2019 đến ngày 9/01/2020 âm lịch 

    2. Công tác chuyên môn
   - Tiếp tục thực hiện công tác phổ cập giáo dục, xóa mù chữ năm 2019. Hoàn thành phiếu điều tra, các biểu mẫu. Đ/c Trần Xuân chịu trách nhiệm phân hiệu Minh Tân, đ/c Lê Thị Nết chịu trách nhiệm phân hiệu Tử Lạc phân công các thành viên điều tra phiếu, nhập thông tin, kiểm tra thông tin.
   - Hoàn thành xây dựng chương trình 35 tuần (HKI: 18 tuần, HKII (17 tuần), duyệt với Ban Lãnh đạo trước khi thực hiện. Yêu cầu mỗi môn làm thành 03 bản (01 bản nộp về nhà trường để kiểm tra, 01 tổ chuyên môn kiểm tra, 01 cá nhân thực hiện). Đ/c Trần Thị Xuân duyệt tổ KHXH; Đ/c Lê Thị Nết duyệt tổ KHTN. 
     - Thực hiện nghiêm túc quy chế chuyên môn. Tổ chuyên môn tích cực nghiên cứu các văn bản hướng dẫn đổi mới trong hoạt động chuyên môn

     - Tiếp tục bồi dưỡng đội tuyển HSG các môn lớp 9. Xây dựng kế hoạch bồi dưỡng đội tuyển OLympic 


- Soạn giáo án trên lớp phải soạn trước 1 tuần, có nhóm trưởng (tổ trưởng kí duyệt). Đ/c Phượng (Tổ trưởng phân hiệu Minh Tân) duyệt giáo án môn Toán, Tin, Vật lý điểm trường Minh Tân; Đ/c Ái duyệt giáo án các môn: Mĩ thuật, Âm nhạc, Hóa, Sinh, Công nghệ, Thể dục, môn Toán của đ/c Phượng. Đ/c Hiên kí duyệt giáo án môn Ngữ văn phân hiệu Minh Tân. Đ/c Thoa kí duyệt giáo án môn Lịch sử, Địa lý, C.Dân. Đ/c Lương kí duyệt giáo án môn tiếng Anh Minh Tân. Đ/c Trần Xuân duyệt giáo án của đ/c Hiên. Đ/c Phượng Tử Lạc duyệt giáo án môn Toán, Tin Tử Lạc); Đ/c Tân duyệt giáo án môn Hóa, Sinh, Mĩ thuật, Thể dục, C.Nghệ Tử Lạc. Đ/c Nết kí duyệt giáo án của đ/c Phượng, đ/c Tân, đ/c Thu Tử Lạc. Đ/c Xuyên kí duyệt giáo án môn Văn, Công dân, Lịch sử, Địa lí, tự chọn Văn. Đ/c Liệt duyệt giáo án của đ/c Xuyên Tử Lạc, đ/c Trần Xuân Minh Tân. Đ/c Lê duyệt giáo án môn tiếng Anh Tử Lạc
- Giáo án soạn theo 5 hoạt động đã thực hiện từ năm học trước (Tất cả các môn)

- Các bộ phận hoàn thành kế hoạch sơ lược, sau hội nghị CBVC sẽ điền các chỉ tiêu. Các loại kế hoạch phải được duyệt của Lãnh đạo nhà trường. 

- Yêu cầu ra đề KT trước 01 tuần trước khi KT, duyệt tại tổ, nhóm chuyên môn, nộp về lãnh đạo để lưu và pho tô cho HS làm bài. Đ/c Xuân duyệt điểm trường Minh Tân, gửi cho đ/c Nết in, đ/c Huyên Pho to, chuyển lên điểm trường Minh Tân để kiểm tra. Yêu cầu các đ/c thực hiện sớm phòng khi mất điện và hỏng máy chưa kịp sửa.
- Dự kiến đăng kí tên SK năm học 2019 - 2020 cho tổ chuyên môn
- Hội nghị cấp tổ vào ngày 19/9/2019; Cấp trường vào ngày 26/9/2019
- Hoàn thành sản phẩm Khoa học kỹ thuật. Dự kiến thi cấp huyện trong tháng 9
- Giáo viên đăng kí dạy thêm, học sinh đăng kí học thêm trước ngày 10/9. Phó HT chỉ đạo HS và GV viết đơn xin dạy thêm, học thêm. Tổ chức dạy thêm, học thêm theo phê duyệt tờ trình của Phòng GD

3. Công tác chủ nhiệm 
- Giáo dục cho HS truyền thống nhà trường. Cho HS học nhiệm vụ của HS vào tiết sinh hoạt, kiện toàn công tác tổ chức lớp.

     - Lập danh sách HS đăng kí đi xe đạp. Nếu HS đăng kí đi xe đạp điện phải kí cam kết đội mũ bảo hiểm. Cho HS ký cam kết thực hiện tốt ATGT.

     - Quản lý HS thực hiện tốt nền nếp học tập đầu năm, nhắc nhở HS thực hiện tốt lao động vệ sinh trường lớp. HS THCS phải lao động vệ sinh trường lớp theo quy định

- Thường xuyên kiểm tra SGK các môn, vở ghi, dụng cụ học tập của HS.

- Kiểm tra sĩ số HS hàng ngày, nếu vắng không có lí do hoặc đơn xin nghỉ học không có chữ kí của gia đình, phải liên lạc ngay với gia đình để kịp thời sử lí.
- Tích cực thu góp các khoản thu bắt buộc đầu năm. Lập danh sách cho HS kí nhận các khoản đầy đủ
4. Các khoản thu
1. Bảo hiểm thân thể: 150.000đ/HS. Hạn nộp trước 15/9/2019
2. Bảo hiểm y tế: 563.220 đ/HS/năm (12 tháng) = 564.000đ. Hạn nộp trước tháng 12/2019
3. Xe đạp: 10.000đ/ tháng x 9,5 tháng = 92.000đ

4. Học phí: 60.000đ/ tháng x9 tháng. HKI thu 4 tháng  x 60.000đ =240.000đ

KII 5 tháng x60.000đ = 300.000đ

5. Nước uống tinh khiết: Tạm thu 50.000đ/HS. Đại diện Hội cha mẹ HS làm hợp đồng, Nhà trường kí giám sát chất lượng nước. Nhà trường thu hộ tiền, giao cho bảo vệ nhận và cung cấp nước cho HS uống. Báo cáo những bất thường cho nhà trường khi nhận nước. Thủ quỹ thu tiền, trả tiền hộ phụ huynh theo quy định.
6. Sổ liên lạc điện tử: 90.000đ/HS/tháng
- May đồng phục: Theo bảng báo giá của chủ cơ sở may. 

- Các khoản thỏa thuận phục vụ HS:  Thống nhất trong cuộc họp Ban đại diện cha mẹ HS sau

 4. Công đoàn: Phối hợp với nhà trường tổ chức Hội nghị CBVC năm học 2019-2020. Kiện toàn cơ cấu tổ chức Công đoàn cơ sở.
 5. Đoàn – Đội 
 - Tổ chức Đại hội Liên đội

      - Kết hợp với GVCN cho HS kí cam kết giáo dục ATGT

      - Tổ chức Hội thi ATGT, thi tìm hiểu truyền thống nhà trường các khối lớp trong buổi sinh hoạt dưới cờ


           6. Đồ dùng, thiết bị, thư viện, cơ sở vật chất
      - Xây dựng kế hoạch bảo quản cơ sở vật chất 

      - Xây dựng kế hoạch sử dụng, bảo quản, kiểm tra thư viện – thiết bị

      - Kiểm kê sách - TB đầu năm. 

      - Xây dựng quy chế hoạt động phòng máy - thư viện – thiết bị, phòng bộ môn

          7. Văn thư, thủ quỹ
     - Hoàn thành nhập số liệu, thông tin đầu năm vào sổ điểm điện tử, số liệu phổ cập

     - Vào sổ đăng bộ cho HS lớp 6

     - Hoàn thành trả quần áo đồng phục cho HS giúp phụ huynh

     - Thực hiện những công việc khi Hiệu trưởng yêu cầu

8. Kế toán 
     - Thu và hoàn thành sổ sách, chứng từ các khoản thu đầu năm học

     - Báo cáo số liệu HS miễn, giảm học phí 

     - Lập bổ sung hồ sơ học sinh đề nghị hỗ trợ chi phí học tập

     - Lập bảng công khai tài chính, liêm yết trước khi Hội nghị CBVC

     - Kiểm tra CSVC, lập biên bản thanh lí những tài sản không còn giá trị.
     - Nhập ngân sách được giao còn lại theo hướng dẫn của Phòng tài chính 
      9. Quản lí, tài chính
     - Chuẩn bị tốt điều kiện cho năm học mới và ngày khai giảng. Đ/c Nết chỉ đạo, phân công giáo viên đưa đón HS theo xe
     - Duyệt các loại kế hoạch, hoàn thành các loại báo cáo 

- Chỉ đạo tốt việc xây dựng kế hoạch, đăng ký thi đua 
- Làm hồ sơ đề nghị cấp giấy phép học thêm, dạy thêm
- Bổ sung quy chế chi tiêu nội bộ (nếu có)
- Duyệt chế độ miễn giảm học phí, hỗ trợ kinh phí cho HS khuyết tật

- Tổ chức Hội nghị cán bộ viên chức
* Kế hoạch tuần

	Thời gian
	Nội dung thực hiện
	Bổ sung

	1. Từ 

2-7/9
	- Tổ chức Lễ khai giảng năm học 2019-2020.
- Thực hiện lên lớp theo TKB và CT đã xây dựng.

- Họp hội đồng thông qua các VB chỉ đạo của các cấp

- Tăng cường bồi dưỡng HSG.

- Điều tra, hoàn thành biểu mẫu PCGD năm 2019
- Hoàn thành việc xây dựng các Kế hoạch HT, PHT, TTCM, các bộ phận
	

	   2

Từ 

9 -14/9
	+ Triển khai lên lớp theo thời khoá biểu và kế hoạch
+ Tổ CM thảo luận ND chuyên đề, chủ đề, ngoại khóa
+ Bồi d​ưỡng HS giỏi lớp 9
+ Đăng kí tên sáng kiến năm học 2019 - 2020
+ Hoàn thiện lịch kiểm tra các môn
+ GVCN tích cực thu tiền các loại theo quy định
+ Thi KHKT theo kế hoạch của PGD
	

	3

Từ  16
- 21/9
	+ Thực hiện TKB và phân phối chư​ơng trình 

+ Tiếp tục bồi d​ưỡng h/s giỏi khối 9.

+ Hội nghị CB viên chức cấp tổ

+ Hoàn thành thông tin đầu năm vào sổ điểm điện tử
	

	4

Từ 23
- 30/9
	+ Thực hiện TKB và kế hoạch dạy học

+ Tiếp tục bồi d​ưỡng HS giỏi khối 9.

+ Hoàn thành hồ sơ và các loại mẫu PCGD

+ Hội nghị cán bộ viên chức toàn trường
+ Tổ chuyên môn hoàn thành kế hoạch hoạt động,
 kí duyệt sau khi hội nghị cán bộ, viên chức
	


	
	HIỆU TRƯỞNG
              Đỗ Thị Liệt


	UBND HUYỆN KINH MÔN

TRƯỜNG THCS MINH TÂN


	CỘNG HOÀ XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM

              Độc lập- Tự do- Hạnh phúc


                                                                                              Tử Lạc, ngày 11 tháng 9 năm 2019     

                            KẾ HOẠCH HOẠT ĐỘNG THÁNG 9/2019

                                                            (Bổ sung)

 I. Thông báo các cuộc thi năm học 2019-2020

 * Đối với HS:

 1. Cuộc thi Khoa học kĩ thuật: (đ/c Tân hoàn thành sản phẩm) 


 - Thi cấp huyện: 
+ 13h00 ngày 19/9/2019:  Các trường lắp đạt gian trưng bày sản phẩm
+ Từ 7h30 ngày 20/9/2019: Khai mạc cuộc thi

Lịch Hội nghị càn bộ, viên chức, người lao động cấp tổ đổi sang chiều thứ 7 ngày 21/9/2019

- Thi cấp tỉnh: Tháng 11

2. Thi HSG cấp huyện: Cuối tháng 11/2019; Thi cấp tỉnh: Tháng 1
3. Hội khỏe Phù Đổng: Thi hai môn Đá cầu, Điền kinh

4. Các cuộc thi giao lưu:

- Thi an toàn giao thông cho nụ cười ngày mai 
- Thi giao lưu viết thư quốc tế UPU ( Từ tháng 11/2019 - Tháng 3/2020)
- Hưởng ứng cuộc thi: Những kỉ niệm sâu sắc về Thầy/cô và mái trường mến yêu

- Sáng tạo thanh thiếu niên nhi đồng: Tất cả các trường phải nộp sản phẩm (Từ tháng 9/2019 đến tháng 9/2020)
5. Thi OLympic: Tháng 3 - 4
6. Tin học trẻ: Tháng 4
* Đối với giáo viên:

1. Hội thi sáng tạo kĩ thuật tỉnh Hải Dương (Giáo viên)

2. Thi giáo viên dạy giỏi

- Cấp huyện: Ngữ văn, Địa lí, Vật lí (Tháng 3/2020)
- Cấp tỉnh: Ngữ văn, Toán

II. Chuyên môn
- Hoàn thành kí duyệt phân phối chương trình các môn
- Hoàn thành hồ sơ đề nghị cấp giấy phép dạy học thêm. Yêu cầu giáo viên viết đơn xin dạy thêm và văn bản cam kết không dạy thêm ngoài Nhà trường trái quy định. Nghiêm cấm giáo viên dạy ngoài Nhà trường nếu không được cấp giấy phép. Nếu giáo viên nào cố tình dạy, Lãnh đạo địa phương và nhân dân phản ánh, Nhà trường sẽ lập biên bản gửi Phòng GD xử lí. Việc thu tiền dạy học thêm, giao cho giáo viên dạy thêm.
- Hoàn thành đơn đề nghị xin được phép soạn bài trên máy vi tính, nội về Nhà trường phê duyệt, lưu hồ sơ.
- Tiếp tục điều tra, nhập thông tin PCGD, khẩn trương hoàn thành các biểu mẫu.

- Tổ, nhóm chuyên môn thống nhất xây dựng chủ đề, chuyên đề, ngoại khóa, thực hiện chung cả hai phân hiệu Minh Tân và Tử Lạc. Thống nhất giáo án, chương trình, lập biên bản để thực hiện.
- Các môn lồng ghép tích hợp chương trình địa phương, giáo dục an ninh quốc phòng, giáo dục giới tính vị thành niên phải chú ý thể hiện trong giáo án.
- Tổ KHTN tập trung nghiên cứu, tham gia, góp ý cho đ/c Vũ Thị Tân hoàn thành báo cáo và sản phẩm Khoa học kĩ thuật.
- Phân công chuyên môn thực hiện từ tháng 01/10/2019. Đ/c nào đi học vào thứ 7, chủ nhật thì báo lại Nhà trường để điều chỉnh lại CM. 
                                                                               HIỆU TRƯỞNG
